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USTALENIA OGOLNE DOTYCZACE OPRACOWYWANIA KART
EWIDENCYJNYCH ZABYTKOW RUCHOMYCH

1. Karta stuzy do zewidencjonowania jednostkowego zabytku ruchomego.

2. Karty sporzadza sie w co najmniej 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden wigczany jest do wojewodzkiej ewidencji zabytkow (WKZ) i drugi do krajowe;j
ewidencji zabytkéw (NID).

3. Przy wypetnianiu karty nalezy postugiwac sie stylem zwieztym i jasnym, uzywajgc
obowigzujgcej terminologii.

4. Poszczegolne rubryki kart nalezy wypetnia¢ pismem maszynowym Ilub
komputerowym, kazdy egzemplarz oddzielnie (nie przez kalke).

5. Rubryki, co do ktérych autor nie uzyskat danych, nalezy pozostawi¢ nie wypetnione
(bez przekreslen).

6. Plany i szkice winny byC¢ wykonane w formie odbitek kserograficznych lub
fotograficznych. Fotografie powinny by¢ wykonane na papierze fotograficznym

btyszczacym w formacie minimum 7,5 x 10,5 cm (nie_dopuszcza sie drukowania

zdjeé na drukarkach atramentowych).

7. Wszystkie ilustracje i rysunki umieszczone na karcie winny by¢ opatrzone
podpisami.

8. Karty ewidencyjne nalezy wykonywac na papierze o gramaturze 180 - 240 g/m2 w
formacie A4.

9. Karta ewidencyjna zabytku ruchomego podzielona jest na 20 padl (rubryk).



INSTRUKCJA  WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH RUBRYK KARTY
EWIDENCYJNEJ ZABYTKOW RUCHOMYCH

Wskazane jest stosowanie zasady: jedna karta - jeden zabytek, nalezy wiec zaniechac

wykonywania kart zbiorowych i to zaréwno dla zespotéw stanowigcych zwartg catos¢ (np.
oftarz wraz z obrazami i rzezbami), jak i przypadkowo zgromadzonych grup kilku niezaleznych
obiektow (np. grupa plakiet wotywnych). W przypadku obiektu ztozonego, w ktory
wmontowano inne samodzielne dzieta sztuki (np. oftarz), nalezy opracowac jedng karte dla
obiektu zasadniczego (np. nastawa oftarzowa — dzieto snycerza lub sztukatora) oraz odrebne
karty dla wmontowanych wen samodzielnych obiektéw (np. obrazéw, rzezb itd.).
e Przy typowaniu rzezb z oftarza do opracowania ich na oddzielnych kartach nalezy bra¢
pod uwage tylko przedstawienia samodzielne (np. petne postacie $wietych), natomiast
mate przedstawienia figuralne (np. grupy aniotkéw), czy zespoty ornamentalne (np.
zwienczenia lub uszaki) traktowaé nalezy jako integralne czesci snycerskiej dekoraciji
nastawy ottarzowej, ktéra ma swojg oddzielng karte.
¢ Dla odrebnych fragmentéw jednorodnej cafosci (np. fragmenty rozebranej nastawy
oftarzowej) nalezy wykonac¢ jedng wspolng karte, traktujac je jako zabytek uszkodzony,
zdekompletowany.

o Dla dekoracji malarskiej (lub sztukatorskiej) jakiegos wnetrza (np. kosciota) nalezy

wykonac jedng karte ewidencyjng omawiajgca rozmieszczenie dekoracji w catym wnetrzu.
Karta taka powinna by¢ zaopatrzona w schemat rozmieszczenia przedstawien i kilka zdje¢
dodatkowych. Jezeli dekoracja taka procz ornamentéw zawiera wkomponowane
samodzielne sceny figuralne, nalezy je potraktowac tak, jak obrazy wmontowane w ottarz,
opracowujgc dla kazdej oddzielng karte — w tej sytuacji na karcie dokumentujgcej catos¢
nalezy zwroci¢ szczegblng uwage (w opisie i na  zdjeciach) na te czesci, ktore nie
posiadajg oddzielnych kart.

e Droga krzyzowa jako jednorodny zespot obiektéw (wykonanych przez tego samego

autora, w tym samym czasie, o jednolitych wymiarach i okreslonej liczbie elementow o
ustalonej tematyce) nalezy dokumentowaé¢ na jednej, wspodlnej karcie, opatrujgc ja
zdjeciami wszystkich obrazéw umieszczonych na karcie dodatkowej. W przypadku dziefa
znacznej rangi artystycznej, autorstwa wybitnego tworcy, mozna wykonywac oddzielne
karty dla poszczegdlnych obrazéw.

o Komplety ornatowe — obejmujace ornat, stute, manipularz, velum i burse kielichowa,

wykonane z tej samej tkaniny wedtug wiadomych, tradycyjnych wykrojow — dokumentuje
sie na jednej karcie ewidencyjnej jako ,zesp6t ornatowy” z wyliczeniem czes$ci sktadowych,
wzbogaconej — jezeli to mozliwe — dodatkowymi zdjeciami pokazujgcymi w powiekszeniu

wzor tkaniny (tkanin), z ktérej zespét ten zostat wykonany. W przypadku odnalezienia



pojedynczych sztuk wchodzgcych w skiad takiego zespotu, obecnie nie zachowanego w
catosci, podlegajg one dokumentacji wedtug ogdlnie przyjetych zasad

e Uwaga: w rubryce ,nazwa” nalezy wpisac kolor liturgiczny szat — np. ornat czerwony,
natomiast w rubryce ,opis...” podac kolor rzeczywisty np. rézowy w amarantowe pasy.

o Feretron dokumentowany jest na jednej karcie ewidencyjnej. W przypadku kiedy
posiada on dwa przedstawienia — na awersie i rewersie — karta powinna by¢ zaopatrzona
w dwa zdjecia. W rubryce ,okreslenie zabytku” wpisuje sie zaleznie od okolicznosci
RZEZBA — FERETRON lub OBRAZ — FERETRON, np. OBRAZ — FERETRON, $w.
Rodzina.

o Pateny kielichowe podobne ksztaltem, niedekorowane, pozbawione autorskich znakow

ztotniczych, wystepujgce w danym kosciele w liczbie kilku — otrzymujg wspodlng karte
zaopatrzong w zdjecia wszystkich ujetych tam obiektéw. Natomiast pateny o cechach
indywidualnych (dekoracja, znaki ziotnicze) otrzymujg karty oddzielne.

e Kolekcje i inne duze zespoty obiektow. W uzasadnionych przypadkach mozna

wykonywa¢ dla nich karty zbiorcze, obejmujgce nie obiekty w zespole, ale cate elementy
zespotu np. w przypadku zbiorow szkfa unikatowego nalezy wykonywac Kkarty
poszczegodlnych kompletow stofowych, nie pojedynczych sztuk szkta z zastawy.

e Starodruki i rekopisy, o ile nie nalezg do narodowego zasobu bibliotecznego, wchodzg

w zakres ewidencji zabytkbw ruchomych. Karty ewidencyjne tych obiektow powinny
zawiera¢ procz opisu fotografie wszystkich iluminacji i rycin ilustrujgcych tekst. Archiwalia
(np. ksiegi metrykalne, listy itp.) nie wchodza w zakres ewidencji zabytkdw ruchomych, ich
dokumentacjg zajmujg sie odpowiednie archiwa panstwowe i koscielne. Ewidencja
zabytkdéw ruchomych obejmuje natomiast, w obu opisanych typach obiektow, zabytkowe
oprawy, majgce charakter wyrobow artystycznych. Nalezy je zatem ewidencjonowa¢ na
osobnych kartach wg przyjetych zasad, wpisujgc w rubryce ,nazwa”: OPRAWA KSIAZKI
— autor ksigzki, tytut ksigzki. W pozostatych rubrykach (,styl”, ,czas powstania”, ,autor,
szkota, warsztat”), nalezy wpisa¢ dane dotyczace oprawy a nie ksigzki.

¢ Instrumenty muzyczne ewidencjonuje sie na kartach zabytkéw ruchomych. Szczegéty

dotyczgce ich ewidencji podane sg w Instrukcji opracowania ewidencji zabytkowych
instrumentéw muzycznych, wyd. I, 1985, ODZ. Wyjgtek stanowig organy bedace
instrumentem wymagajgcym opracowania specjalistycznego, wykraczajgcego poza
mozliwosci historyka sztuki. W tej sytuacji ewidencja obejmuje tylko prospekt organowy,
jezeli stanowi on dzieto sztuki, natomiast dla celow ewidenciji instrumentu opracowano
oddzielny wzor karty. Gromadzeniem tej specjalistycznej ewidencji zajmuje sie rowniez
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| STRONA KARTY




Nazwa (obiektu)

powinna by¢ jednoznaczna i krotka.

Sktada sie na nig: oznaczenie rodzaju obiektu (np. ottarz, ambona, obraz, rzezba itd.)
oraz tytut dziefa lub jego nazwa, oddzielone od siebie przy pomocy poziomej kreski.
obydwa cziony okreslenia zabytku podajemy w pierwszym przypadku, pisane
wersalikami, np. OBRAZ — SW. ANTONI PADEWSKI, OBRAZ WYCIETY PO
KONTURZE POSTACI — PIETA, RZEZBA — KRUCYFIKS, OPRAWA KSIAZKI —
AUTOR KSIAZKI, TYTUL KSIAZKI, INSTRUMENT MUZYCZNY — DZWON

Materiat, technika

poda¢ mozliwie doktadnie materiat (lub materialy) podstawowy i zasadniczy dla
budowy substanciji obiektu, pomijajgc materiaty drugorzedne, uzupetniajgce.
wymieniajgc drewno, kamien lub metal, wskazane jest blizsze jego rozpoznanie (np.
dab, lipa, marmur biaty, marmur debnicki, cynk, cyna itp.), jednak tylko wowczas, gdy
inwentaryzator pewien jest prawidtowego rozpoznania.

wszystkie metale okreslane potocznie nazwami: brgz, mosigdz, spiz, plater, biaty
metal, a powstate na bazie stopéw miedzi z innymi metalami trudnymi do identyfikac;ji
nalezy opisywac jako ,stop miedzi’. W rubryke nalezy wpisywa¢ nazwe surowca nie
zas forme materiatu (np. drewno zamiast deska, zelazo zamiast blacha).

wymienia¢ tylko zasadniczg technike, ktdrg postugiwat sie artysta przy wykonywaniu
obiektu, zwtaszcza gdy dotyczy ona dziet malarstwa, grafiki i tkanin.

w przypadku obiektow sztuki ztotniczej, kowalskiej i stolarskiej, ze wzgledu na wielosé
technik stosowanych rownoczes$nie, w ww. rubryce nalezy wpisac: ,techniki ztotnicze”,

»techniki kowalskie”, ,techniki stolarskie”, ,techniki snycerskie”.

Miejscowos¢

nazwa miejscowosci zgodna z danymi administracyjnymi, opracowanymi przez GUS,
pisana w pierwszym przypadku, wersalikami (np. KRAKOW).

czes¢ miejscowosci oddzielic mysinikiem od witasciwej nazwy miejscowosci (np.
KRAKOW — PLASZOW).

. Adres i miejsce przechowywania



doktadna nazwa i adres budynku, w ktorym znajduje sie ewidencjonowany obiekt;
nalezy rowniez wymieni¢ pierwotng nazwe lub przeznaczenie budynku, o ile ulegty one
zmianie (np. ko$ciét rzym.-kat. — d. cerkiew prawostawna)

w przypadku kosciotéw nalezy podac ich status (parafialny, filialny, pomocniczy itd.)
oraz wezwanie; nastepnie nalezy wpisa¢ nazwe pomieszczenia lub miejsca, w ktorym
znajduje sie zabytek (np. prezbiterium, $ciana pn.) - dotyczy tylko obiektéw na state
zwigzanych z danym miejscem (np. ottarz, nagrobek), natomiast nie dotyczy obiektow
z natury mobilnych (np. paramenty liturgiczne, drobne meble itp.)

w przypadku obiektow matej architektury nalezy podac ich lokalizacje w terenie — np.
dla kapliczki — ulice i numer domu, przy ktérym sie ona znajduje lub numer posesji badz
dziatki hipotecznej, na ktérej zostata postawiona; dla nagrobka cmentarnego — aleje i

numer kwatery, w kitorej zostat umieszczony.

Przynaleznos¢ administracyjna
Sktadajg sie na nig: nazwy wojewddztwa i powiatu pisane w formie przymiotnikowej
(np. mazowieckie, zachodniopomorskie; putawski, buski) i nazwa gminy pisana w

pierwszym przypadku (np. Kuréw, Wislica).

. Wiasciciel i jego adres

w przypadku wiasciciela prywatnego - jego imie, nazwisko i adres

w przypadku parafii - okreslenie (rodzaj wyznania i wezwanie) parafii i jej adres oraz
nazwa diecezji (np. parafia rzym.-kat. pw. Opatrznosci Bozej, ul. Piotra Skargi 2, 05-
075 Warszawa-Wesota, diecezja warszawsko-praska; parafia prawostawna pw.
Zmartwychwstania Panskiego, ul. Sikorskiego 9, 15-667 Biatystok, diecezja

biatostocko-gdanska).

Forma ochrony
data i numer rejestru zabytkéw jezeli formg ochrony jest wpis do rejestru
jesli decyzja zostata wydana przed wykonaniem ewidencji, dane te na obydwu

obowigzkowych egzemplarzach karty wypetnia Wojewddzki Urzgd Ochrony Zabytkow.

. Opracowanie karty ewidencyjnej

tytut naukowy lub zawodowy, imie i nazwisko autora karty oraz data opracowania karty

. Styl



10.

11.

12.

13.

14.

15.

krétkie okreslenie stylu (np. romanizm, gotyk, barok, secesja itp.) oraz, o ile to mozliwe,
jego faza (np. wczesny gotyk, p6zny barok)

w przypadku stylow historycznych — doktadniejsze ich okreslenie (np. neogotyk,
neobarok)

ponadto mozna zastosowac okreslenia: ,sztuka ludowa”, ,sztuka cerkiewna”, ,sztuka

pozaeuropejska” z blizszym jej okresleniem.

Czas powstania

okreslony z doktadnoscig co najmniej do potowy wieku (np. 1 pot. XV w.).

Autor, szkola, warsztat
przy braku danych na temat autorstwa zabytku - miejsce pochodzenia dzieta (np.
warsztat krakowski)

w przypadku dziet sztuki obcej — kraj pochodzenia.

Wymiary

wys., szer., gteb. podane w centymetrach

w przypadku obrazéw - wysoko$¢ i szerokos¢ bez ram, rzezb petnych — wysokosc¢,
mebli — wysokos$¢, szerokosc¢ i gtebokosc.

w przypadku przedmiotow okragtych lub posiadajgcych okragte elementy podstawy

(np. kielich) — poda¢ ich $rednice pod pozycjg ,szerokosc¢”.

Liczba obiektow
podac gdy odstgpiono od zasady ,jedna karta — jeden zabytek”
dotyczy grup zabytkdéw identycznych (np. krzesta, swieczniki, tyzki, zacheuszki) lub

zespotow obiektéw jednorodnych (np. droga krzyzowa)

Fotografia

zdjecia formatu 7 x 10 lub 9 x 13 cm

zdjecie na papierze fotograficznym (nie dopuszcza sie drukowania zdje¢ bezposrednio
na karcie bez wzgledu na technike jego wykonania - cyfrowa czy analogowg)
wykonane w uzasadnionych przypadkach zdjecie (lub zdjecia) dodatkowe, umieszcza
sie na Il stronie karty (rubryka 20. Uwagi) lub na karcie dodatkowe;j

Opis, znaki, sygnatury, napisy

opis zwiezty (mozna stosowaé rownowazniki zdan), pozbawiony interpretacji; powinien

umozliwia¢ doktadng identyfikacje zabytku — okresla¢ mozliwie precyzyjnie takie cechy



jak ksztatt, kompozycja catosci, elementy stanowigce o strukturze formalnej i
ikonograficznej obiektu; powinien okresla¢ ornamentyke, kolorystyke i inne istotne
elementy, z naciskiem na te niewidoczne na zdjeciu

znaki ztotnicze, konwisarskie, ptatnerskie, rusznikarskie, introligatorskie - odwzorowaé
na rysunku lub zatgczy¢ fotografie (mozna pomingc jesli w rubryce 18 ,Akta archiwalne,
zrodta ikonograficzne” podano miejsca publikacji rysunku lub zdjecia znaku; w
przypadku znakéw powszechnie znanych wystarczy jednoznaczna adnotacja przy ich
opisie np. ,austriacka cecha kontrybucyjna z 1806 — potksiezyc i litera E” lub ,znak
probierni warszawskiej z lat 1896-1908 z inicjatami A.P.”

sygnatury — zaznaczy¢ w jaki sposob i gdzie obiekt jest sygnowany

napisy na zabytkach cytowac in extenso; napisy majuskutowe zapisa¢ wersalikami; nie
nasladowac oryginalnego rozmieszczenia napisu, ale poda¢ go w ciggu, oznaczajgc
konce wierszy uko$nikami

herby okresli¢ ich imieniem wtasnym lub doktadnie opisac.

Il STRONA KARTY

16. Historia (w tym prace konserwatorskie — czas trwania i wykonawcy)

historia, sporzadzana w oparciu o materiaty Zroédiowe, powinna uwzgledniac
podstawowe fakty zwigzane bezposrednio z danym obiektem — daty fundacji i nazwisko
fundatora, daty przerdbek, ich zleceniodawcow i wykonawcow.

odnotowac nalezy dzieje wedrowek obiektu.

odnotowa¢ prace konserwatorskie prowadzone przy obiekcie, w oparciu o

dokumentacje konserwatorskie, znajdujgce sie w posiadaniu wtadciciela lub
uzytkownika obiektu, Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw lub innych instytucii;
pomocne mogg sie okazac¢ takze spisy dokumentacji prac konserwatorskich (np. Spis
dokumentacji konserwatorskich zabytkéw ruchomych, BMiOZ, Seria B, t. XXXIX,
Warszawa 1975).

poda¢ krotki opis prac konserwatorskich zgodny z ich przebiegiem, w formie
bezosobowej, date wykonania konserwacji oraz nazwe instytucji lub firmy wykonujace;j
konserwacije i jej siedzibe; w przypadku wykonawcy prywatnego — imie, nazwisko i

adres.

17. Stan zachowania i najpilniejsze postulaty konserwatorskie



18.

19.

opisac stan techniczny catosci i poszczegodlnych elementow zabytku z uwzglednieniem
wszystkich rodzajéw zniszczen (mechanicznych, fizycznych, chemicznych,
biologicznych, przeksztatcen plastyczno-estetycznych); poda¢ date wpisu, tytut
naukowy lub zawodowy, imie i nazwisko dokonujgcego wpis.

samo okreslenie stany ,zly” jest niewystarczajgce

w przypadku niewlasciwego uzytkowania lub przechowywania zabytku, nalezy
sformutowac postulaty korygujgce ten stan rzeczy

w przypadku szczegdlnego zagrozenia zabytku sporzgdzajgcy ewidencje zobowigzany
jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym wiasciciela i Wojewddzki Urzgd Ochrony
Zabytkow.

Akta archiwalne, zrédia ikonograficzne

dane dotyczgce akt i zrodet archiwalnych, bibliografii zabytku oraz fotografii
znajdujacych sie na karcie

archiwalia: przy aktach archiwalnych poda¢ nazwe, numer i miejsce przechowywania
akt nowych dotyczgcych zabytku (wypetnia przede wszystkim Wojewddzki Urzad
Ochrony Zabytkéw); przy zrodtach archiwalnych podac tytut tekstu zrédtowego lub
zespotu archiwalnego, miejsce jego przechowywania i sygnature

bibliografia: podawa¢ wedtug przyjetych zasad, z uwzglednieniem numerdéw stron i
ilustracji; uwzgledni¢ tylko te pozycje, w ktorych zabytek zostat bezposrednio
wymieniony; dla rysunkéw lub fotografii zabytku podaé miejsce ich przechowywania, a
jesli sa publikowane — dane bibliograficzne, w przypadku publikacji rzadkich takze
biblioteke i sygnatury

Fotografie na karcie: wskaza¢ wiasciciela negatywow fotograficznych, miejsce ich

przechowywania i numer oraz imie i nazwisko wykonawcy zdjecia.

Adnotacje o inspekcjach, informacje o zmianach (data, imiona i nazwiska
wypetniajacych

wypetniajg dokonujgcy inspekcji - pracownicy instytucji powotanych do oceny stanu
zachowania oraz ochrony i konserwacji zabytkéw (np. WUOZ, NID).

dane o wszelkich zmianach dotyczgcych zabytku od daty jego zewidencjonowania
m.in. stanu zachowania, lokalizacji, straty.

karty obiektéw, ktére juz po ich zewidencjonowaniu zostaty utracone opatrzyc
adnotacjg okreslajgcg powdd straty oraz date, kiedy nastgpita (np. ,spalony 19707,
,Skradziony 10.03.2001”); gdy przyczyny znikniecia obiektu i daty tego znikniecia nie



da sie ustali¢ — wpisa¢ ,zaginiony” i poda¢ date ujawnienia tego faktu (np. ,zaginiony
przed 1984”).

20. Uwagi
o wszelkie dodatkowe informacje o zabytku, ktére autor karty uwaza za istotne
e miejsce na informacje z innych rubryk, gdy zabrakto w nich miejsca oraz na zdjecia
dodatkowe.
Wszelkie pytania dotyczgce ewidencji zabytkéw oraz sposobu wypetniania karty ewidencyjnej
nalezy kierowa¢ do Narodowego Instytutu Dziedzictwa, - Dziat Ewidencji i Rejestru Zabytkow,

ul. Kopernika 36/40, 00-328 Warszawa, tel. (22)826-02-39, (22)826-17-14; (22)826-92-47 lub
e-mail; info@nid.pl
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