MALOPOLSKI Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Krakowie

WOIJEWODZKI ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakéw
KONSERWATOR tel. 1237083 11,12 37083 12
ZABYTKOW e-mail: krakow@wuoz.malopolska.pl
ZP.272.1.2023 HH Krakéw, 21 BRU. 2023

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY
ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zi netto
Zamawiajacy:
Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
z siedzibg przy ul. Kanoniczej 24, 31-002 Krakéw, REGON: 003915214, NIP 676-173-66-11
zaprasza do skladania ofert na utrzymanie porzadku i czystosci w obiekcie Wojewddzki Urzad
Ochrony Zabytkoéw w Krakowie przy ul. Kanoniczej 24.

1. Nazwa zamdéwienia:
Utrzymanie porzadku i czystosci w obiekcie Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w
Krakowie przy ul. Kanoniczej 24
2. Tryb udzielenia zamdéwienia.
Niniejsze zaproszenie nie stanowi ogloszenia o zaméwieniu w ramach przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamo6wien publicznych (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1710).
Postgpowanie prowadzone w ramach wewngtrznej procedury poréwnania ofert.
3. Opis przedmiotu zaméwienia —
utrzymanie porzadku i czystosci w obiekcie Wojewédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
przy ul. Kanoniczej 24
Wspélny Stownik Zaméwien: CPV 900919200-4, 909191100-3, 909193300-5, 90911300-9,
90620000-9

3.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r., o tcznej
powierzchni ok. 1192 m?,

Wykaz czynnosci porzadkowych do realizacji na terenie obiektu Wojewddzkiego Urzgdu Ochrony
Zabytkéw w Krakowie:

o Scieranie kurzu ze wszystkich mebli - codziennie.

e Usuwanie odciskéw palcow i widocznych zabrudzen z powierzchni drzwi, mebli,
przeszklonych elementéw - codziennie.

¢ Dokladne czyszczenie biurek, szaf, krzeset, aparatow telefonicznych, lamp stojgcych, itp. (z
wylgczeniem sprzetu komputerowego) z uzyciem srodk6w myjaco pielegnacyjnych - raz w
tygodniu. .

Mycie drzwi, przeszklen- raz w tygodniu.

Odkurzanie wyktadzin dywanowych - codziennie.

Czyszczenie parkietu z uzyciem $rodkéw myjaco — pielggnacyjnych - codziennie.

Mycie na mokro z uzyciem §rodk6éw myjaco - pielggnacyjnych wolnej powierzchni posadzki
(korytarze, toalety, schody) — codziennie

Mycie na mokro parapetow - raz w tygodniu.

e Opréznianie koszy na $mieci (codzienna wymiana worka) oraz gromadzenie $mieci w
wyznaczonym miejscu — codziennie.

e Oproéznianie popielniczek i w razie potrzeby ich umycie - codziennie.

e Mycie umywalek, zlewozmywakoéw, baterii, luster z uzyciem srodkow myjaco
pielggnacyjnych - codziennie.
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e Mycie muszli wraz z deska sedesowa z uzyciem srodkéw myjaco — dezynfekcyjnych
codziennie.

e Usuwanie widocznych zabrudzen z plytek $ciennych z uzyciem srodkéw myjaco
pielggnacyjnych - codziennie.

e Mycie plytek $ciennych z uzyciem srodk6w myjaco — pielegnacyjnych - raz w tygodniu..

e Miycie kaloryferow z uzyciem $rodkéw myjaco — pielegnujacych - raz w miesiacu.

Mycie klatki schodowej i schodéw z uzyciem $rodkéw myjaco — pielegnacyjnych

codziennie.

Moycie okien w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym - 2 razy w roku.

Usuwanie zabrudzen z bramy wejsciowej i szpar przy futrynie — codziennie.

Mycie szyby naswietla wraz z krata i umieszczonymi na niej tablica — 1 raz kwartat.

Mycie parapetéw parteru — 1 raz na tydzien.

Zamiatanie dziedzinca — 1 raz na tydzien.

Koszenie trawnika na dziedzificu wraz z usuwaniem $cigtej trawy — wg potrzeb.

Zglaszanie wyznaczonemu pracownikowi lub pozostawienie pisemnej informacji na portierni
o dostrzezonych usterkach w funkcjonowaniu o$wietlenia, umywalek, term, zamkow w
drzwiach, oknach i innych.

e Zamykanie drzwi do pomieszczen, zamykanie okien i wygaszanie $wiatta w pomieszczeniach
po zakoficzeniu pracy.

Usluga obejmowac bgdzie nast¢pujace pomieszczenia:
e Pokoje biurowe,

Pomieszczenia socjalne,

Toalety,

Korytarze,

Sien.

Ushuga sprzatania powinna by¢ wykonana 5 razy w tygodniu (od poniedziatku do piatku)

W ramach ustugi Wykonawca musi zabezpieczy¢:
e Srodki czyszczace,
e Materialy eksploatacyjne i higieniczne,
e Sprzet shuzgcy do utrzymania czystodci i inne wg. ponizszych punktéw opisu przedmiotu
zaméwienia.

Zapewnienie $rodk6w chemicznych zapewniajacych kompleksowa ustuge (m.in. ptyny, mydto w
plynie itp., papier toaletowy, recznik papierowy, papier toaletowy, worki na $mieci, od$wiezacze
powietrza, zawieszki i kostki do WC, gabki, sprz¢t stuzacy do utrzymania czysto$ci, mopy, szczotki,
scierki itp.

3.2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

90919200-4 Uslugi sprzatania biur, 90919100-3 Ustugi czyszczenia urzadzen biurowych, 90919300-5
Ushigi czyszczenia pojemnikéw na odpadki, 90911300-9 — Ustugi czyszczenia okien, 90620000-9
ustugi odsniezania

4. Termin wykonania zamdéwienia:
Termin wykonania zaméwienia przewidziany zostal na okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia 2024 r. do

31 grudnia 2024 r.

5. Wykonawca jest zobowiazanv zlozy¢ w ofercie: I-—
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- specyfikacje oferowanej ushugi wraz z podaniem do$wiadczenia w ustugach utrzymywania czystosci
w firmach biurowych wraz z referencjami

6. Sposéb porozumiewania si¢ stron w postepowaniu:
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg pisemng lub drogg elektroniczng.

Korespondencje pisemna nalezy kierowa¢ na adres:

Wojewdédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie, ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakéw
Korespondencje droga elektroniczna nalezy kierowac na adres e-mail:
zpubliczne@wuoz.malopolska.pl

Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢é w formie pisemnej lub elektronicznej /zataczajac wymagane
dokumenty w formacie .pdf/.

7. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:
P. Helena Haracz — tel: 12 370 83 20, mail: hharacz(@wuoz.malopolska.pl

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktadaé nie p6zniej niz do dnia 27 g B
droga pisemna na adres:

Wojewaddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie, ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow
w godzinach pracy Urzedu /Dziennik Podawczy/:

poniedziatek godz. 8:00 — 18:00

od wtorku do pigtku godz. 7:30 — 15:30

droga poczty elektronicznej na adres e-mail: zpubliczne@wuoz.malopolska.pl

9. Termin zwiazania oferta:
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 14 dni liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

10. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

L Kryterium Znaczenie
p-
1. Cena 80
. Doswiadczenie 10
3 Jakosé 10
RAZEM 100

1. Kryterium ,,Cena” (C):

1.1. Wykonawca oblicza cen¢ oferty na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia biorac pod uwage
warto$¢ netto. Nastepnie oblicza wysoko$¢ podatku VAT i ustala ceng. Cena ta bedzie brana pod uwage
przez Komisje w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.2. Podczas oceny ofert w ww. kryterium oceny stosowany bedzie nastgpujacy sposob
obliczenia: oferta z najnizsza ceng ofertowa (C) uzyska maksymalng liczbg punktéw przewidziang dla
tego kryterium, tj. Cmin = 80 pkt. Punkty pozostalych ofert zostang przeliczone zgodnie z nastgpujacym
wzorem: (Cmin : Cb) x 80 pkt, gdzie: Cmin - cena oferty minimalnej, Cb - cena oferty badane;j.

1.3. Cena musi obejmowa¢ wszystkie elementy zwiazane z realizacjag zamowienia.

2. Kryterium ,Do$wiadczenie” (D):

2.1. W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie wykazane liczba
obstugiwanych obiektéw biurowych o powierzchni powyzej 500 m2 w ciggu ostatnich 3 lat dzialalnosci
Wykonawcy.

2.2. podczas oceny ofert w ww. kryterium stosowany bedzie nastgpujacy sposéb obliczenia:
oferta, ktéra przedstawi najwieksza liczbg uslug uzyska maksymalng liczbg punktéw, tj. Dmax = 10.
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Punkty pozostalych ofert zostana przeliczone zgodnie z nastgpujagcym wzorem: (Dmax : Db) x 10 pkt,
gdzie: Dmax — oferta z najdtuzszym doswiadczeniem, Db - termin oferty badane;.

3. Kryterium ,,Jakos¢” (J):

3.1. W przypadku tego kryterium oceniana bgdzie liczba przedstawionych referencji dot.
potwierdzenia jakosci wykonanych ushug

3.2. podczas oceny ofert w ww. kryterium stosowany bedzie nastgpujacy sposéb obliczenia:
oferta otrzyma za kazda dostarczong referencje/list referencyjny/opini¢ o wspotpracy — 1 pkt. Oferta
zawierajaca 10 i wiecej referencji otrzyma max. 10 pkt.

4. Ostateczna ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach:
O=C+D+1l.

Spoéréd ztozonych ofert Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty
speniajacej wymagania Zamawiajacego, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl z nim umowe w sprawie realizacji
zamowienia publicznego.

O wynikach postepowania poinformowany zostanie niezwlocznie wybrany Wykonawca
zamdwienia oraz pozostali oferenci na wskazany przez nich adres poczty elektroniczne;.

INNE POSTAWNOWIENIA

1). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2). Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert:

//-_

[ bt

Zatacznik:
1. Formularz ofertowy
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Zalacznik nr 1
do Zaproszenia do zloZenia

oferty

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamowienia

Utrzymanie porzadKku i czystosci w obiekcie
Wojewédzkiego Urz¢du Ochrony Zabytkéw w
Krakowie przy ul. Kanoniczej 24 w roku 2024

Zamawiajacy

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow

Nazwa i adres Wykonawcy/Oferenta

Imie i nazwisko osoby do kontaktu
(tel., fax., e-mail)

Cena ofertowa brutto
(cyfrowo i stownie)

miejscowosé, data

podpis i pieczeé wykonawcy




1. W zwigzku z przedstawionym Zaproszeniem do ztozenia oferty na utrzymanie porzadku i
czystoSci w obiekcie Wojewéddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Krakowie przy ul.
Kanoniczej 24 w roku 2024 sktadam niniejszym oferte i oferuje realizacje catosci zamowienia
w pelnym rzeczowym zakresie objetym Zaproszeniem do zlozenia oferty za laczng ceng
ofertowa brutto wskazang na stronie 1 Formularza ofertowego.

W zalaczeniu przedstawiam specyfikacj¢ oferowanego zaméwienia.

2. Ponadto oswiadczamy, iz:
2.1. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamowienia w caloSci zawiera wszystkie koszty

zwigzane z jego realizacjg.

2.2. Akceptujemy warunki ptatnosci w terminie 14 dni od wystawienia faktury lub rachunku.

2.3. Zapoznali$my si¢ z trescig Zaproszenia do zlozenia oferty i nie wnosimy do niej zastrzezen.

2.4. Zaméwienie zamierzamy wykonaé sami/przy udziale podwykonawcow* w nastepujagcym zakresie

2.5. Zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na realizacje
zamoéwienia w terminie 1 miejscu ustalonym przez Zamawiajgcego
2.6. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Zaproszeniu do zlozenia oferty,

tj. przez okres 14 dni od daty uplywu terminu do skladania ofert.
2.7. Zobowiazujemy sie wykonaé calo$¢ przedmiotu zamdwienia w terminach zapisanych w

Zaproszeniu do zlozenia oferty.

miejscowosé, data podpis 1 piecze¢ wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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