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procedury:
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MALOPOLSKI Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
WOJEWODZKI ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow
KONSERWATOR tel. 12 37083 11

ZABYTKOW e-mail: krakow@wuoz.malopolska.pl

Postepowanie zewnetrzne w sprawie wydania pozwolenia na
prowadzenie robét budowlanych przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw

Okreslenie sposobu sktadania wnioskow do Wojewddzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkéw w Krakowie w sprawie wydania
pozwolenia na prowadzenie robdt budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkdw przez Matopolskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.
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Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Krakowie

ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow

tel. 12 37083 11

e-mail: krakow@wuoz.malopolska.pl

PROCEDURA KROK PO KROKU — pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw

Zanim ztozysz wniosek w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Krakowie,
przygotuj projekt oraz dokumenty formalno-prawne.

1. Ustal, kto moze podpisa¢ wniosek i jaki dokument nalezy ztozy¢, aby potwierdzi¢ prawo

do korzystania z zabytku.

rodzaj wtasnosci

wtasnos¢ osoby prywatnej
(albo wspdétwtasnosc
np. brak wyodrebnienia
lokali)

mata wspdlnota
mieszkaniowa
(do 3 lokali)

duza wspdlnota
mieszkaniowa
(powyzej 3 lokali)

jednostka
administracyjna/
jednostka organizacyjna/
jednostka budzetowa

inna osoba prawna
(stowarzyszenie/
fundacja)

podmiot prowadzgcy
dziatalnos¢ gospodarczg

dzierzawca / najemca

kto podpisuje wniosek

wtasciciel / wiasciciele

wszyscy cztonkowie

jednoosobowy zarzad
/cztonkowie zarzgdu wspdlnoty

kierownik jednostki

osoby uprawnione (np. zarzad)

osoby uprawnione

dzierzawca / najemca

dokument potwierdzajgcy
tytut prawny do korzystania
z zabytku

numer ksiegi wieczystej

numer ksiegi wieczystej

numer ksiegi wieczystej,
uchwata o powotaniu zarzagdu
wspdlnoty

numer ksiegi wieczystej
dokument powotania na
stanowisko

numer ksiegi wieczystej
KRS, REGON

numer ksiegi wieczystej
KRS, REGON, NIP

numer ksiegi wieczystej
umowa najmu / dzierzawy
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2. Dokonaj optaty skarbowej

Dokonaj optaty na odpowiednie konto bankowe.
W siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Krakowie nie ma mozliwosci
dokonania wptaty.

Optata za wydanie pozwolenia wynosi 82 zi.

Optate skarbowg za wydania pozwolenia dla wszystkich spraw, niezaleznie od tego w ktorej
delegaturze ztozysz wniosek, wpta¢ na nastepujacy rachunek:

Urzad Miasta Krakowa, Pl. Wszystkich Swietych 3/4, 31-004 Krakéw

Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spétka Akcyjna (PKOBP SA):

numer rachunku: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

Jesli masz petnomocnika — wykonaj dodatkowy przelew w wysokosci 17 zt.
Optate skarbowa za petnomocnictwo wptaé w zaleznosci od delegatury, w ktérej bedzie
zatatwiana sprawa:
e dla spraw zatatwianych w urzedzie w Krakowie:
Urzad Miasta Krakowa, Pl. Wszystkich Swietych 3/4, 31-004 Krakéw
Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spétka Akcyjna (PKOBP SA):
numer rachunku: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

e dla spraw zatatwianych w urzedzie — delegatura w Tarnowie:
Gmina Miasta Tarnowa, ul. Mickiewicza 2, 33 — 100 Tarnoéw,
numer rachunku: 10 1020 2892 4444 3003 0001 7400

e dla spraw zatatwianych w urzedzie — delegatura w Nowym Targu:
Urzad Miasta Nowy Targ, ul. Krzywa 1, 34-400 Nowy Targ,
numer rachunku: 20 1240 6292 1111 0011 2118 2790

e dla spraw zatatwianych w urzedzie — delegatura w Nowym Saczu:
Urzad Miasta Nowy Sacz, Rynek 1, 33-300 Nowy Sacz,
numer rachunku: 33 1050 1445 1000 0023 5299 0531

3. Wniosek o wydanie pozwolenia na prowadzenie robdét budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw
Przyktadowy wzdr wniosku o wydanie pozwolenia na prowadzenie robét budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw znajdziesz na stronie WUOZ w Krakowie, w zakfadce
formularze: https://www.wuoz.malopolska.pl/formularze/.

Zachecamy do sktadania wniosku na formularzu ze strony internetowej, wzér jest tatwy
w wypetnieniu, co przektada sie na kompletnos¢ informacji potrzebnych do zatatwienia sprawy.


https://www.wuoz.malopolska.pl/formularze/
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Do wniosku dotacz:

e odpowiednig ilo$¢ egzemplarzy projektu budowlanego, czes¢ projektu budowlanego
w zakresie niezbednym do oceny wptywu planowanych robét budowlanych na zabytek albo
program robét budowlanych w ilosci niezbednej dla wnioskodawcy — pamietaj, ze jeden
komplet dokumentacji pozostanie w Urzedzie w celach archiwalnych,

e dokument potwierdzajgcy tytut prawny do korzystania z zabytku, uprawniajacy do
wystepowania z wnioskiem (zgodnie z tabelg umieszczong w punkcie 1),

e petnomocnictwo — w przypadku wystepowania w sprawie petnomocnika,

e potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej.

Wszystkie dokumenty, ktore sktadasz do wniosku powinny by¢ ztozone w oryginale. Zamiast
oryginatu dokumentu mozesz ztozy¢ jego odpis, jezeli zgodnos¢ z oryginatem tego dokumentu
zostata poswiadczona przez organ lub podmiot, o ktorym mowa w art. 76 kpa, lub przez
notariusza albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem
lub radcg prawnym.

4. Wypetnij i zt6z wniosku
Wypetniajac wniosek pamietaj, zeby wypetni¢ go w catosci. Jesli pominiesz jakas rubryke, urzad
wezwie Cie do uzupetnienia wniosku i wydtuzy to niepotrzebnie procedure.

Podaj numeru telefonu i adres e-mail. Usprawni to rozpatrzenie wniosku i utatwi kontakt
inspektorowi prowadzacemu sprawe.

Jesli chcesz otrzymaé potwierdzenie ztozenia wniosku wezZ ze sobg kopie, zostanie ona podbita
na dzienniku podawczym.

Whniosek mozesz ztozy¢ w siedzibie Urzedu:

e dla spraw wtasciwych miejscowo dla WUOZ w Krakowie:
ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakéw,

e dla spraw witasciwych miejscowo dla delegatury w Tarnowie:
ul. Konarskiego 15, 33-100 Tarnow,

e dla spraw witasciwych miejscowo dla delegatury w Nowym Targu:
ul. Ludzmierska 34a, 34-400 Nowy Targ,

e dla spraw wtasciwych miejscowo dla delegatury w Nowym Saczu:
Wisniowieckiego 127, 33-300 Nowy Sacz),

Whniosek mozesz zlozy¢ rowniez drogg pocztowg lub przez platforme e-puap:
/wuozkrk/SkrytkaESP lub /wuozkrk/skrytka.
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Whniosek musi zawiera¢: imie, nazwisko, adres, date zfozenia wniosku oraz podpis
Whnioskodawcy lub w przypadku korzystania z profilu zaufanego (ePUAP) kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis zaufany Ilub uwierzytelniony w sposdéb zawierajagcy mozliwosé
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektroniczne;.

Whnioski przesytane na skrzynke mailowg Urzedu nie bedg rozpatrywane (art. 63 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

Co moze sie wydarzy¢ podczas procedowania wniosku?

5. Wezwanie do usuniecia (uzupetnienia) brakéw

Wezwanie do usuniecia (uzupetnienia) brakéw moze zosta¢ wystane przez Urzad
w nastepujgcych przypadkach:

e jezeli wniosek nie zostat wypetniony w catosci,

e jezeli brakuje zatgcznikéw do wniosku (np. dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny
do korzystania z zabytku),

¢ jezeli nie zostat ztozony projekt budowlany/program robét budowlanych,

e jezeli ztozona dokumentacja projektowa jest niepetna.

Pamietaj, ze urzad wyznaczy okreslony termin na odpowiedz. Wedtug przepiséw moze to by¢
od 7 do 21 dni (termin ten bedzie okreslony precyzyjnie w pismie).

Jesli nie uzupetnisz brakédw w terminie, Urzagd ma prawo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.
W takim przypadku nie zostaniesz poinformowany o pozostawieniu sprawy bez rozpoznania.
6. Ogledziny

Inspektor przed sporzadzeniem decyzji moze chcieé przeprowadzié ogledziny. Termin ogledzin

zostanie okreslony w zawiadomieniu. Jesli we wniosku podasz numer telefonu, utatwi to
doprecyzowanie terminu spotkania.

7. Zawiadomienie

e Przed wydaniem decyzji zawiadomimy Cie o mozliwos$ci wypowiedzenia sie co do zebranych
dowoddéw i materiatdow oraz zgtoszonych zadan (tylko jesli nie jestes jedyng strong
postepowania, na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego).
Jesli jestes jedyng strong postepowania nie otrzymasz takiego zawiadomienia.

e Przed wydaniem decyzji odmownej zawiadomimy Cie i wskazemy przestanki i okolicznosci,
ktore — na dzien wystania zawiadomienia — nie zostaty spetnione lub wykazane (zgodnie
z trescig art. 79a §1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego).
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8. Procedura moze sie zakonczy¢ nastepujacymi decyzjami:
e Pozwoleniem na realizacje planowanych robét budowlanych,
e Odmowa wydania pozwolenia na realizacje planowanych robét budowlanych

Mozesz odwotad sie od kazdej z tych decyzji.
Jesli uzyskasz pozwolenie konserwatorskie na realizacje robét budowlanych musisz uzyskac
stosowane pozwolenia od organéw administracji architektoniczno-budowlane;.

9. Zwrot optaty skarbowej
Jezeli otrzymasz decyzje odmowng, mozesz ubiegad sie o zwrot optaty skarbowej za wydanie
pozwolenia.

Nie mozesz ubiegac sie o zwrot optaty za petnomocnictwo.

10. Termin obowigzywania decyzji

Zwroc¢ uwage na termin obowigzywania decyzji

Jesli przed uptywem terminu decyzji zorientujesz sie, ze nie zdazysz wykonac wszystkich robot,
musisz zwrdcic sie do urzedu o zmiane decyzji w zakresie terminu (co najmniej 30 dni przed datg
korncowa obowigzywania).

W takim przypadku dotgcz potwierdzenie optaty w wysokosci 41 zt. za przedtuzenie pozwolenia.

Wykaz formularzy i zatacznikow:

1. | Wzér wniosku o wydanie pozwolenia na prowadzenie robdt budowlanych przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow

Wzér wniosku o zmiane terminu waznosci pozwolenia konserwatorskiego

Wzdér wniosku o usuniecie (uzupetnienie) brakéw we wniosku




