ZP.272.12.2022.MS Krakéw, 08.12.2022r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zf netto

Zamawiajacy:
Wojewédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
z siedzibg przy ul. Kanoniczej 24, 31-002 Krakéw, REGON: 003915214, NIP 676-173-66-11
zaprasza do skfadania ofert na obstuge prawng Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéow
w Krakowie, Delegatury w Nowym Targu w roku 2023.
1. Nazwa zamdwienia:
obstuga prawna Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Krakowie Delegatury w
Nowym Targu
2. Tryb udzielenia zaméwienia.
Niniejsze zaproszenie nie stanowi ogloszenia o zamoéwieniu w ramach przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2022, poz. 1710).
Postgpowanie prowadzone w ramach wewnetrznej procedury poréwnania ofert.
3. Opis przedmiotu zamdwienia
obstuga prawna Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Krakowie, Delegatura w Nowym Targu,
polegajaca na:

- reprezentowaniu Konserwatora przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, organami
administracji samorzadowej i rzadowej i wszystkimi innymi instytucjami, urzedami, przedsiebiorstwami i
osobami fizycznymi

- Opiniowaniu aktow prawnych, decyzji administracyjnych, zarzadzen i postanowien

- sporzadzaniu i opiniowaniu ewentualnych uméw i porozumien zawieranych przez ustugodawce

- wspdipracy z pracownikami Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Krakowie, delegatury w
Nowym Targu w zakresie stosowania i przestrzegania obowigzujacego prawa

- sporzadzaniu opinii prawnych oraz udzielaniu wyjasnien w zakresie obowigzujacego prawa

- szkoleniu pracownikow w zakresie stosowania przepisow prawa administracyjnego, ochrony zabytkéw,
prawa cywilnego, jesli zajdzie taka potrzeba

- prowadzeniu konsultacji droga mailowa, w tym udzielaniu opinii droga elektroniczng

- wspoipracy z innymi instytucjami prowadzacymi dziatalno$é dotyczaca ochrony zabytkow

- Wspolpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego

- braniu udziatu w czynnosciach prowadzonych przez konserwatora w terenie,

w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.
3.1 Wymagania szczegbtowe:

Ustugi $wiadczone beda osobiscie przez radcg prawnego (posiadajacego aktualng polisg ubezpieczenia OC radcy prawnego),
z nalezytq starannoscig i w sposéb wiasciwy dia wykonywania tego zawodu. Szczegotowy sposéb realizacji zlecenia bedzie
odrebnie ustalany przez strony w zaleznosci od konkretnych potrzeb zleceniodawcy, przecietnie raz w tygodniu co najmniej w
godz.: 11-16. Wymiar $wiadczenia zlecenia moze zosta¢ odmiennie ustalony przez Strony w siedzibie zleceniodawcy w
zaleznosci od potrzeb w szczegdinoéci wynikajacych z okresu urlopowego. Zleceniobiorca bedzie dyspozycyjny telefonicznie
oraz elektronicznie. W sprawach pilnych odpowiedz bedzie udzielana niezwlocznie, a w pozostalych przypadkach - w ciggu
trzech dni od otrzymania zlecenia. Zleceniobiorca musi posiada¢ co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w obsfudze organu
administracyjnego stosujacego przepisy ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

3.2. Wspo6lIny Stownik Zaméwieri CPV: Kod: 79100000-5 - Ustugi prawnicze, Kod: 79140000-7
Doradztwo prawne i ustugi informacyjne, Kod: 79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i
reprezentaciji prawnej

Informacja dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora oraz praw osob, ktdrych
dane s3 przetwarzane zostata zamieszczona na stronie https://www.wuoz.malopolska.pl/




4. Termin wykonania zaméwienia:
01.01.2023 —31.12.2023 r.
5. Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ w ofercie:
wypetniony i podpisany przez Wykonawcg Formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do zaproszenia oraz wszelkie dokumenty obrazujace wyksztalcenie, wiedzg, kompetencje i
doswiadczenie
6. Spos6b porozumiewania sie stron w postepowaniu:
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy | wykonawcy przekazujq drogg pisemna lub droga elektroniczna.
Korespondencje pisemna nalezy kierowac na adres:
Wojewédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie, ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow
Korespondencje droga elektroniczng nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
zpubliczne @wuoz.malopolska.pl
Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej /zataczajgc wymagane
dokumenty w formacie .pdf/.
7. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:
P. Maksymilian Sudewicz —tel: 12 370 83 20, mail: msudewicz@wuoz.malopolska.pl
8. Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferty nalezy skiadac nie pézniej niz do dnia 16 grudnia 2022 r. do godz. 14:00
droga pisemna na adres:
Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Krakowie, ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow
w godzinach pracy Urzedu /Dziennik Podawczy/:
poniedziatek godz. 9:00 - 17:00
od wtorku do piatku godz. 7:30 — 15:30
droga poczty elektronicznej na adres e-mail: zpubliczne@wuoz.malopolska.pl
9. Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 14 dni liczac od uptywu terminu skfadania ofert.
10. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

Kryteria dopuszczeniowe:
e posiadanie aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC radcy prawnego
e co najmniej 2 - letnie doéwiadczenie w obstudze organu administracyjnego stosujgcego
przepisy ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
e deklarowana dyspozycyjnosc - przecigtnie raz w tygodniu co najmniej w godz.: 11-16) oraz wg
wymagan szczeg6towych zamowienia jw.
Kryteria punktowane.

Lp Kryterium Znaczenie
1. Cena 85
2. Doéwiadczenie wykonawcy w obstudze Max 10
organu administracyjnego  stosujacego przepisy 5 (2 letnie)
ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami. 6 (4 letnie)
7 (6 letnie)
8 (8 letnie)
9 (10 letnie)
10 (12-letnie i dtuzsze)
3; Poziom wiedzy specjalistycznej 5 (za tytut dr. nauk
prawnych)
RAZEM max. 100

Informacja dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora oraz praw osab, ktérych
dane sa przetwarzane zostata zamieszczona na stronie https://www.wuoz.malopolska.pl/




1. Kryterium ,Cena” (C):

1.1. Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje przedmiotu zamowienia biorgc pod uwage
warto$é netto. Nastepnie oblicza wysoko$¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie brana pod uwage
przez Komisje w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.2. Podczas oceny ofert w ww. kryterium oceny stosowany bedzie nastepujgcy sposob
obliczenia: oferta z najnizsza cena ofertowg (C) uzyska maksymalng liczbe punktéw przewidziang dla
tego kryterium, tj. Cmin = 85 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone zgodnie z nastgpujgcym
wzorem: (Cmin : Cb) x 85 pkt, gdzie: Cmin - cena oferty minimalnej, Cb - cena oferty badanej.

1.3. Cena musi obejmowaé wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Kryterium ,Doswiadczenia wykonawcy” (D):

2.1. Wykonawca podaje zakres czasowy sSwiadczenia ustug prawnych w obstudze organu
administracyjnego stosujacego przepisy ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, ktory
bedzie brany pod uwage przez Komisje w trakcie wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.2. podczas oceny ofert w ww. kryterium stosowany bedzie nastgpujacy sposob obliczenia:
oferta z udokumentowanym 12-letnim i diuiszym doswiadczeniem uzyska maksymalng liczbe
punktoéw, tj. D = 1o pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przyznane w nastgpujacy sposob: 5 pkt (za
doéwiadczenie 2 letnie), 6 pkt (za 4 letnie), 7 pkt (za 6 letnie), 8 pkt (za 8 letnie), 9 pkt (10 letnie)

3. Kryterium ,Poziom wiedzy wykonawcy” (W):

3.1. Wykonawca podaje posiadany tytut naukowy w zakresie nauk prawnych, ktéry bedzie
brany pod uwage przez Komisje w trakcie wyboru oferty najkorzystniejszej.

3.2. podczas oceny ofert w ww. kryterium stosowany bgdzie nastgpujacy sposéb obliczenia:
oferta wykonawcy posiadajacego tytut doktora nauk prawnych: 5 pkt

4. Ostateczna ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach:
O=C+D+W.

Sposréd ztozonych ofert Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty
spetniajacej wymagania Zamawiajgcego, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow.

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe w sprawie realizacji
zamoéwienia publicznego.

O wynikach postepowania poinformowany zostanie niezwtocznie wybrany Wykonawca
zamoOwienia oraz pozostali oferenci na wskazany przez nich adres poczty elektronicznej.

INNE POSTAWNOWIENIA

1). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2). Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza uchyla sig od zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Zatgcznik:
1. Formularz ofertowy

Informacja dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora oraz praw oséb, ktérych
dane sa przetwarzane zostata zamieszczona na stronie https://www.wuoz.malopolska.pl/







Zalacznik nr 1
do Zaproszenia do zlozenia

oferty

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamowienia
obsluga prawna Wojewodzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkow w Krakowie Delegatury w Nowym Targu

Zamawiajacy Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Krakowie
ul. Kanonicza 24, 31-002 Krakow

Nazwa i adres Wykonawcy/Oferenta

Imig i nazwisko osoby do kontaktu
(tel., fax., e-mail)

Cena ofertowa brutto
(cyfrowo i slownie)

miejscowos¢, data podpis i pieczgé¢ wykonawcy

1/2



1. W zwiazku z przedstawionym Zaproszeniem do zlozenia oferty na obsluge prawna
Wojewodzkiego Urz¢du Ochrony Zabytkéw w Krakowie, Delegatury w Nowym Targu
w roku 2023 skladam niniejszym oferte i oferuje realizacje catosci zamdéwienia w pelnym
rzeczowym zakresie objetym Zaproszeniem do zlozenia oferty za taczna ceng ofertowa brutto
wskazana na stronie 1 Formularza ofertowego.

W zalgczeniu przedstawiam dokumenty obrazujgce posiadane wyksztalcenie, wiedz¢, kompetencje
i doswiadczenie w realizacji $wiadczenia ustug prawnych jak w przedmiotowym zaméwieniu.

2. Ponadto oSwiadczam, iz:
21 Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamowienia w calosci zawiera wszystkie koszty

zwigzane z jego realizacja.

2.2. Akceptuje warunki platnosci w terminie 14 dni od wystawienia faktury lub rachunku.

2.3. Zapoznatem si¢ z trescig Zaproszenia do zlozenia oferty i nie wnoszg do niej zastrzezen.

2 4. Posiadam aktualna polise ubezpieczeniowa OC radcy prawnego (U POLISYE wsmnvaswmommumsmmonmanmmnss ).
2.5. Zamowienie zamierzam wykona¢ sam bez udziatu podwykonawcow

2.6. Zobowigzuje sig, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na realizacj¢ zamowienia
w terminie i miejscu ustalonym przez Zamawiajacego

2.7. Uwazam sie za zwigzanego/zwigzang* niniejsza oferta na czas wskazany w Zaproszeniu do
zlozenia oferty, tj. przez okres 14 dni od daty uptywu terminu do skfadania ofert.

2.8. Deklaruje dyspozycyjnos¢ w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia na warunkach zapisanych

w Zaproszeniu do zlozenia oferty.

miejscowos¢, data podpis i pieczec wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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